INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 28 de abril de 2023

Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Esdras Eliseo Peinado Tocay CuUL: 3029 44087 0107

Numero de contrato: DGDCFC-029-238-2023 Acuerdo Ministerial: 208-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 97658162

Namero de Factura: 2745255410 Serie: 2111425E

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: Mes de Abril de 2023

Monto Total del Contrato Q20,000.00 Plazo del Contrato: 01 de Marzo al 30 de Junio del 2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Objetivos del Contrato: “El técnico” se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Departamento Financiero de

Administracién v Finanzas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

a)

Apoyé con la creacién y actualizacién de tarjetas de responsabilidades de bienes de activos fijos del personal de la Direccién General de

Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
Apoyé con la asignacién de bienes de activos fijos al personal de la Direccién General de Desarrolle Cuttural y Fortalecimiento de las

Culturas.

Apoyé con la codificacién de bienes de activos fijos de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
Apoyé en la creacién de oficios para ingresos y egresos de bienes de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

Apoyé en la realizacién de inventario fisico en todas las oficinas de la Direccién General de Desarrollo Cuttural y Fortalecimiento de las
Culturas.

Apoyé en el control de bienes asignados y resguardados propiedad de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas acorde con lo contabilizado en los libros de Inventarios.

Apové en la asignacién de bienes fungibles en las diferentes direcciones y secciones de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas acorde a las necesidades del personal.

Esdras Eliseo Peinado Tocay Lic. Dublin Baudilio Fuentes Orozco
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